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1. Uvodni ustanoveni

1.1. Ustanoveni o Skolnim fadu

Skolni Fad je zakladni normou organizace. Stanovuje prava, povinnosti a podrobnosti o
pravidlech vzajemnych vztahd Zaku, zaméstnancl a zakonnych zastupcu Zaku v souladu
s platnymi legislativnimi pfedpisy. Upravuje a vymezuje provoz a vnitini rezim organizace,
podminky k zajisténi bezpecnosti a ochrany zdravi a podminky zachazeni s majetkem.
Obsahuje pravidla pro hodnoceni vysledkd vzdélavani Zaka.

1.2. Charakteristika organizace

Zakladni Skola je pfispévkova organizace s pravni subjektivitou, ktera byla zfizena
Méstem Chlumec nad Cidlinou. Cinnost organizace je vymezena zfizovaci listinou.

Organizace vystupuje ve vztahu k ostatnim pravnickym a fyzickym osobam svym
jménem a jeji ¢innost se fidi Obcanskym zakonikem a Obchodnim zakonikem a ma
odpovédnost vyplyvajici z téchto vztahl. Jménem organizace ma pravo vystupovat pouze
jeji statutarni zastupce.

Zakladni Skola se sklada z péti budov. Budova Il. stupné se nachéazi v Kozelkové ulici,
provoz byl zde zahajen v roce 1899. Budova I. stupné je ve Smetanové ulici, kde je i hlavni
vchod do aredlu 3koly. Byla postavena v roce 1973. Skolni druZina a $kolni jidelna jsou
umistény v samostatné budové zroku 1989. V roce 1994 byla postavena nova hala TV
v aredlu Skolniho dvora a v roce 2001 novy Satnovy pavilon. V roce 2001 se zacal budovat
aredl dvora. V souCasné dobé ma dCtyfi hristé: détské, skateboardové, asfaltové a hristé
s umelym povrchem.

1.3. Leqgislativni ramec
- Z&akon ¢. 561/2004 Sb.
- Zfizovaci listina
- Zakonik prace
- RVP, SVP ,MOZAIKA"

1.4. Zavaznost Skolniho fadu

Tento Skolni fad je zavazny pro vSechny Zaky, zaméstnance organizace a zakonné
zastupce zakau.
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2. Skolni rad

2.1. Prava a povinnosti zaku, zakonnych zastupct ve Skole a pravidla vzajemnych

vztaht zaka a zakonnych zastupct s pedagogickymi pracovniky.

2.1.1. Prava 7aku

Zéaci maji pravo:

na vzdélani podle Skolniho vzdélavaciho programu

na rozvoj osobnosti podle miry nadani, rozumovych a fyzickych schopnosti

jedna-li se o Zaky handicapované, s poruchami u¢eni nebo chovani na specialni péci
v rdmci moznosti Skoly

na informace o pribéhu a vysledcich svého vzdélavani

zakladat v ramci Skoly samospravny organ zaka (Zzakovsky parlament), volit a byt do
nich voleni, pracovat v nich a jejich prostfednictvim se obracet na feditelku Skoly s tim,
Ze feditelka Skoly je povinna se stanovisky a vyjadienimi téchto samospravnich organu
zabyvat a vyjadiovat se ke vSem rozhodnutim tykajicim se podstatnych zaleZzitosti jejich
vzdélavani, pficemz jeho vyjadfeni musi byt vénovana pozornost odpovidajici jejich
véku a stupni vyvoje, své pfipominky miZze vznést prostfednictvim zakonnych zastupcu
nebo pfimo Feditelce Skoly

na informace a poradenskou pomoc Skoly v zalezitostech tykajicich se vzdélavani podle
Skolniho vzdélavaciho programu

na ochranu prfed vlivy a informacemi, které by ohroZovaly jeho rozumovou a mravni
vychovu a nevhodné ovliviiovaly jeho moralku

na ochranu pred fyzickym a psychickym nasilim a nedbalym zachazenim

na svobodu pohybu ve Skolnich prostorach, jez jsou k tomu uréeny

na to, aby byl respektovan Zzakiv soukromy Zivot a Zivot jeho rodiny

na volny ¢as a pfiméfeny odpocinek a oddechovou ¢innost odpovidajici jeho véku

na ochranu pred navykovymi latkami, které ohroZzuji jeho télesny a dusevni vyvoj

v pfipadé nejasnosti v ucivu pozadat o pomoc vyucujiciho

jestlize se Zak citi z jakéhokoliv davodu v tisni, ma problémy apod., pozada zak
o pomoc ¢i radu tfidniho ucitele, ucitele, vychovného poradce ¢i jinou osobu

na rovnomeérné rozvrzeni pisemnych zkousek

2.1.2. Povinnosti zaku

Zak ma povinnost:

fadné dochazet do Skoly a fadné se vzdélavat

Gcastnit se mimoskolnich aktivit, na které se prihlasili

dodrzovat Skolni fad, pfedpisy a pokyny Skoly k ochrané zdravi a bezpe&nosti, s nimiz
byl sezndmen

plnit pokyny pedagogickych pracovnikt skoly, popf. dalSich zaméstnancut Skoly vydané
v souladu s pravnimi predpisy a Skolnim fadem

vyjadfovat své minéni a nazory vzdy sluSnym zpusobem

neposkozovat majetek Skoly a spoluzakd, v pfipadé umysiné zpusobené Skody bude po
zakonném zastupci pozadovana nahrada Skody
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2.1.3. Prava zdkonnych zastupcu Zaku

Zakonni zastupci Zzaka maji pravo:

- na informace o pribéhu a vysledcich vzdélavani svého ditéte. Informace rodi€im jsou
poskytovany zpravidla prostfednictvim Zzéakovské knizky, kterou rodiCe pravidelné
kontroluji a toto stvrzuji svym podpisem. Dale Skola umozZnuje pfistup ke klasifikaci na
internetu pfes pfidélené heslo, o tfidnich schuzkach a konzultacich.

- volit a byt voleni do Skolské rady

- vyjadrfovat se ke vSem rozhodnutim tykajicich se podstatnych zaleZitosti jejich déti,
pricemz jejich vyjadfeni musi byt vénovana pozornost

- na informace a poradenskou pomoc Skoly pro jejich déti, v zaleZitostech tykajicich se
vzdélavani podle Skolniho vzdélavaciho programu

- pozadat o uvolnéni Zaka z vyuky podle pravidel tohoto fadu

2.1.4. Povinnosti zdkonnych zastupcu zaku

Zakonni zastupci Zakd maji povinnost:

- zajistit, aby Zak dochazel radné do Skoly

- na vyzvani feditelky Skoly nebo jiného pedagogického pracovnika se osobné zuc€astnit
projednani zavaznych otazek tykajicich se vzdélavani Zzaka

- informovat Skolu o zméné zdravotni zpUsobilosti, zdravotnich obtiZich Zaka nebo jinych
zavaznych skute¢nostech, které by mohly mit vliv na pribéh vzdélavani

- dokladat divody nepfitomnosti Zaka ve vyu€ovani v souladu s podminkami stanovenymi
Skolnim fadem

- oznamovat Skole Udaje nezbytné pro Skolni matriku (8 28 odst. 2 a 3 Skolského zakona)
a dalSi udaje, které jsou podstatné pro pribéh vzdélavani nebo bezpecnost Zaka a
hlasit Skole zmény v téchto Udajich

2.1.5. Pravidla vzajemnych vztaht 7ak a zakonnych zastupct zaku
s pedagogickymi pracovniky Skoly

Pedagogicti pracovnici Skoly vydavaji zakim a zakonnym zastupcim Zaka pouze
takové pokyny, které bezprostiedné souvisi s plnénim Skolniho vzdélavaciho programu,
Skolniho fadu a dalSich nezbytnych organizacnich opatreni

VSichni zaméstnanci Skoly Z&ky chrani pfed vSemi formami Spatného zachazeni,
sexualnim nasilim a vyuzivanim. Dbaji, aby Zaci nepfichazeli do styku s materidly
a informacemi pro né nevhodnymi. Chrani zaky pred nezakonnymi Utoky na jejich povést.
Zjisti-li, Ze dité je tyrano, kruté trestano nebo je s nim jinak Spatné zachazeno, spoji se se
vS8emi organy na pomoc ditéti. Specialni pozornost vénujeme ochrané pfed navykovymi
latkami.

Informace, které zakonny zastupce Zaka poskytne do Skolni matriky nebo jiné dulezité
informace o Zakovi (zdravotni zpusobilost ...) jsou davérné a vSichni pedagogicti pracovnici
se fidi zakonem €. 101/2000 Sh. o ochrané osobnich tdaju.

Vyzve-li feditelka Skoly nebo jiny pedagogicky pracovnik zékonného zastupce
k osobnimu projednani zavaznych otazek tykajicich se vzdélavani zaka, konzultuje termin
schuzky se zakonnym zastupcem Zaka.
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Zak zdravi v aredlu Skoly a na Skolnich akcich pracovniky 3$koly srozumitelnym
a sluSnym pozdravem (dobry den). Pracovnik Skoly Zakovi na pozdrav odpovi.

VSichni pedagogicti pracovnici se povinné zuc€astriuji tfidnich schizek a konzultanich
dnl, na kterych informuji zdkonné zastupce Zaku o vysledcich vychovy a vzdélavani.
Pfipadné omluvené nepfitomnosti pedagogického pracovnika zajisti, aby zakonni zastupci
byli informovéani jinym zpusobem.

2.2. Provoz a vnitrini rezim Skoly

2.2.1. Dochazka do Skoly

Zak chodi do 3koly pravideln& a véas podle rozvrhu hodin. Ugast na vyugovani
nepovinnych pfedmétl je pro zafazené Zaky povinna.

Nepfitomnost Zaka ve Skole je tfeba omlouvat vzdy pisemné, prostfednictvim omluvného
listu v Zakovské knizce/notysku.

Pfi absenci Zaka je nutno neprodlené informovat tfidniho ucitele osobné, pisemné nebo
telefonicky a sdélit mu pficinu absence Zaka.

Lékarské vySetfeni neni divodem k celodenni absenci Zaka. V pfipadé, Ze Zak neni
nemocen, dostavi se po vySetieni do Skoly a zapoji se do vyuky.

Po opétovném néastupu do Skoly Zak neprodlené predlozi omluvenku tfidnimu uciteli.
Omluvenku je potfeba pfinést nejpozdéji do 3 dnu po skonceni absence.

Pokud Zak odchazi ze Skoly v pribéhu vyu€ovani, oznami tuto skutecnost tfidnimu uditeli,
pfipadné vyuc€ujicimu dalSi hodiny. Zakonni zastupci si Zaka vyzvedavaji ve Skole nebo
predem predlozi pisemnou Zadost o uvolnéni.

TFidni ucitel maze ve vyjime&nych pfipadech a po projednani s feditelkou Skoly poZzadovat
omlouvani kazdé nepfitomnosti Zaka lékafem.

Pfedem znamou nepfitomnost Zaka je tfeba omluvit pred jejim zapocetim. Na zakladé
Zadosti rodi€t maze v oddvodnénych pfipadech uvolnit Zaka z vyucovani:

- najednu vyucovaci hodinu — vyucCujici pfislusného predmétu

- najeden den — tfidni ucitel

- navice jak jeden den — feditelka Skoly na zakladé pisemné Zadosti rodicu

Reditelka $koly miZe ze zdravotnich nebo jinych zavaznych davoda uvolnit Zaka na zadost

jeho zakonného zastupce zcela nebo z ¢asti z vyuCovani nékterého predmétu, zaroven urci
nahradni zplsob vzdélavani Zzaka v dobé vyu€ovani tohoto pfedmétu. V pfedmétu télesna
vychova uvolni feditelka Skoly Zaka z vyuCovani na pisemné doporuceni registrujiciho
praktického |ékafe pro déti a dorost nebo odborného lékafe. Na prvni nebo posledni hodinu
muze byt Zak uvolnén se souhlasem zdkonného zastupce bez nahrady.
Zakovi, ktery se nemiZe pro sv(j zdravotni stav po dobu deli neZ 2 mésice Ugastnit
vyucovani, stanovi feditelka Skoly takovy zplUsob vzdélavani, ktery odpovida moznostem Zaka,
nebo mu mize povolit vzdélavani podle individualniho vzdélavaciho planu. Zakonny zastupce
Zaka je povinen vytvofit pro stanovené vzdélavani podminky.

2.2.2. Skolni budova
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Budova 3koly se otevira v 7.40 hod. Z&ci vstupuji do Skoly vchodem z ulice Smetanova,
SD ze dvora, 20 min. pred zadatkem vyudovani, vstupuji do Skoly ukaznéné, v 3atné se
prezouvaji do vhodné obuvi. Satna se zamyka 5 min. pfed zahajenim vyugovani. V dobé
vyuCovani Zaci vstupuji do Satny za pfFitomnosti pedagogického pracovnika nebo s jeho
souhlasem.

Po pfichodu do ucebny se Zaci pfipravuji na vyucovani. Zacatek vyucovani je v 8.00 hod.
Po zvonéni sedi vSichni Zaci v lavicich. Pokud se nedostavi vyu€ujici do 5 min. po zvonéni,
oznami jeho nepfitomnost pfedseda tfidy v kancelafi zastupce pro I. nebo Il. stupen (pfipadné
v feditelné).

Hlavni prestavka zagina v 9.40 hod. a trva 20 min., malé prestavky trvaji 10 min. Zaci maiji
pravo na prestavku Casové nezkracenou. Béhem prestavek neni Zakim dovoleno opoustét
Skolni budovy. O velké pfestdvce mohou Zaci vyuzit za pfiznivého poc€asi prostory Skolniho
dvora (o této moZnosti jsou Zaci vyrozumeéni $kolnim rozhlasem). Zak, kterému je nevolno, jde
dom0 nebo k Iékafi pouze v doprovodu rodi€d nebo jiné povérené osoby. Nevolnost hlasi
svému vyucujicimu, v pfipadé nutnosti se obrati na kteréhokoliv zaméstnance Skoly.

V dobé mimo vyuc€ovani se Zaci smeéji zdrzovat ve Skolni budové pouze za pfitomnosti
pedagogického dozoru.

Po skonceni vyuCovani se zak zdrzuje v Satné po dobu nezbytné nutnou, prezuje se,
oblékne a odchazi z budovy.

TFidni knihu pfenaseji béhem vyu€ovani na Il. stupni ur€eni Zaci a napomahaji tfidnimu
uciteli udrzet ji v nalezZitém stavu a zamezit jeji ztrate.

Sluzba tydne dba na Cistotu a poradek ve tfidé, odpovida za Cisté umytou nebo utfenou
tabuli v pribéhu vyu€ovani.

Do kabinetu vstupuji Zaci za pfitomnosti ucitele, do sborovny, feditelny a kancelare jen
tehdy, jsou-li k tomu vyzvani.

Pfi vyu€ovacich hodindch nesméji mit Zaci zapnuté mobilni telefony. Vhodnost pfindSeni
mobilnich telefon Zaky do Skoly zvazi peclivé kazdy zakonny zastupce spole¢né s ditétem.
Mobilni telefon je osobni véc Zaka. O pfestavce Zaci mohou mit mobilni telefony u sebe nebo
v aktovce. Pfi hodinach je misto uréené pro mobilni telefony aktovka Zaka. Pokud Zak poruSi
tato pravidla, odevzda mobilni telefon vyu&ujicimu, kde si jej vyzvedne jeho zakonny zastupce.

Zéaci nenosi do Skoly nepotiebné &i drahé véci, nebot $kola za jejich ztratu &i poskozeni
nenese odpovédnost. Dle sdéleni Ceské pojistovny (vl. nafizeni 108/1994 odst. 2 § 27) $kola
odpovida za véci vnesené do ZS a SD a za jeji pfipadné Skody pouze v dobé& vyugovani nebo
v pfimé souvislosti s nim. Tzn., Ze Skola neodpovida za odloZzené véci Zzaku pfes noc, o
vikendu ani v dobé prazdnin. V dobé konani Skol v pfirodé, vyletu, exkurzi nebo lyzarského
kurzu nese odpovédnost provozovatel ubytovaciho objektu. Pfi odcizeni v téchto pfipadech
nemGZe Skola jednat s Ceskou pojistovnou o odSkodnéni, proto zvazte ponechani osobnich
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véci vaseho ditéte ve Skole.
V odbornych ué¢ebnach Zaci dodrzuji bezpecnostni fady téchto ueben.

Nalezené véci se odevzdavaji panu Skolnikovi, pani ucetni — hospodéafce nebo do
feditelny.

Zé&ci nepouzivaji hrubych nebo vulgarnich slov. Jsou ohleduplni k mlad$im a slab$im
spoluzakim, zvlasté dbaji, aby neohrozili své ¢&i zdravi jinych.

Zak zachovava gistotu ve Skolnich budovéch, v celém arealu 3koly a okoli koly.

Z&ci jsou povinni chovat se ukdznéné, dbat na poradek ve vdech prostorach $koly,
vzorné se starat o u¢ebnice a Skolni potfeby, jejich poSkozeni nebo ztratu hlasi vyucujicimu.

PFi ztraté véci postupuji Zaci nasledovné:

- Za4k musi ztratu véci neprodlené oznamit tfidnimu uditeli, pfipadné vyucujicimu
(nepfipustné minuly tyden se mi ztratilo...)

- pokus o dohledani véci

- Z&k si vyzvedne tiskopis hlaSeni pojistné udalosti v kancelari Skoly

- vyplnény tiskopis Zak odevzda zastupci

- zastupce zkontroluje Uplnost a odevzda v kancelafi mzdové ucetni , ktera original zaSle
na pojistovnu

- vyrozuméni o likvidaci Skodné udalosti po obdrZzeni mzdova ucetni zalozi

2.2.3. Skolni druzina — vnitini fad

1) Vnitfni fad Skolni druziny (SD) vychazi ze $kolniho Fadu ZS a pIné ho respektuije.

2) SD je soudéasti zakladni Skoly a pracuje podle vlastniho vzdé&lavaciho programu.
Zabezpecuje predevSim zajmoveé c&innosti, odpocinek a relaxaci Zaku bezprostfedné
pfed a po skonéeni vyuCovani. Umoznuje zakam efektivné vyuzivat volny Cas a
soustfedi se na budovani pozitivnich socialnich vztaht mezi Zaky.

3) SD je v dobé Skolniho vyugovani oteviena od 6.00 do 16.30 hodin. Ve dnech hlavnich a
vedlejsich prazdnin zajisti SD provoz pfi minimalnim po&tu 10 pfihlaSenych déti.

4) Do SD jsou pfijimani Zaci 1. stupné ZS na zékladé fadné vypinéného zapisniho listku a
to do naplnéni kapacity. O pfijeti Zadka rozhoduje feditelka Skoly. Odhlaseni ditéte
v prubéhu skolniho roku musi mit rovnéz pisemnou formu.

5) Z&ci jsou rozdéleni do kmenovych oddéleni. Oddé&leni jsou spojovana dle potieb a
podminek Skolni druziny.

6) Rozsah dochazky Zaka a zpuUsob jeho odchodu zaznamenaji zakonni zastupci Zaka do
zapisového listku. V dob& ranniho provozu pfichazeji Zaci do SD samostatné nebo
v doprovodu. Vychovatelky za né prebiraji odpovédnost az po jejich pfichodu do
oddéleni. V 7.30 hod. pfevadi vychovatelka zaky do 3aten budovy ZS.

7) Po skon&eni vyu€ovani prechazeji Zaci od ucitelt k vychovatelkam v prostoru Saten zS.
Nasleduje spoleény odchod do budovy SD, ob&d a odpoledni program v hernach SD.
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Pro svoji ginnost vyuziva SD dal$i prostory $koly a venkovni hfisté. Podle planu prace
muZe provadét ¢innost i mimo areal Skoly.

8) Zaci mohou ze SD odchézet po ob&d& a pak kdykoli od 14.30 hod. tak, aby
nedochazelo kruSeni odpoledni ¢innosti. Jiné Casy odchodd je nutné konzultovat
s vychovatelkou pfislusného oddéleni.

9) Pro Zaky je zajistén pitny reZim, ktery je hrazen z poplatku za SD. Z&ci navstévujici SD
musi mit zajisStény obéd ve Skolni jidelné.

10)Pokud 7&k opousti SD jinak, neZ je uvedeno v zapisnim listku (odchazi sam,
v doprovodu jiné osoby nebo vyjimeéné& zdstava déle v SD), musi mit v notysku SD
Zadost podepsanou zakonnym zastupcem. Telefonické Zadosti neakceptujeme.

11)Pfi vstupu do SD si Zaci odloZi v Satnach svrchni odév a prezuji se. Doporuujeme mit
na sportovni a vytvarné ¢innosti vhodné prevleceni — vSe podepsané.

12)Zaci se Fidi pokyny pedagogickych pracovnikl, respektuji vSechna bezpe&nostni
opatfeni a svym chovanim neohroZuji sebe ani spoluzéaky. Zaci dbaji na istotu
a poradek, neposkozuiji zafizeni a vybaveni ani osobni véci spoluzaku.

13)Uplata za SD je stanovena vnitinim pokynem ZS a nyni &ini 50,- K& mésiéné. Hradi se
2x roéné (zéfi, leden) v kancelafi ZS nebo prevodem na G&et Skoly. Variabilni symbol
pro tyto platby ma 74k zaznamenan v notysku SD.

14) Skolni druziny mdze vyjimeéné vyuzit i dité, které neni pfihladeno k trvalé dochazce, a
to po dohodé rodi¢l s vedouci vychovatelkou.

15)Pokud zustane v SD nevyzvednuté dité a nepodafi se kontaktovat nikoho z rodiny, bude
situace feSena ve spolupraci s policii.

16) Za soustavné porudovani vnitnino fadu muze byt zak ze SD vylougen.

2.3. Podminky zajiSténi bezpeénosti a ochrany zdravi Zaka a jejich ochrany pred
socialné-patologickymi jevy a pred projevy diskriminace, nepratelstvi nebo nasili

2.3.1. Bezpeénost a ochrana zdravi zakt

Z&ci jsou povinni se prezouvat, dbat na hygienu, zvIast pred jidlem a po pouZiti WC.

Zéaci se chovaji pfi pobytu ve Skole a na akcich organizovanych Skolou tak, aby
neohrozili zdravi svoje ani svych spoluzéku ¢&i jinych osob.

Zé&ci chodi slusné a Gisté obleéeni a upraveni.

Zakam je zakazano manipulovat s elektrickymi spotfebiéi, vypina¢i a elektrickym
vedenim bez dozoru ucitele.

Pfi pfechazeni Zakd na mista vyucovani €i jinych akci mimo budovu Skoly se Zaci fidi
pravidly silnicniho provozu a pokyny doprovazejicich osob. Pfed takovymito akcemi
doprovazejici ucitel zaky zvlast pouci o bezpecnosti. Pro spole¢né zajezdy tfid, lyZzarské kurzy,
Skoly v pfirodé plati zvlastni bezpecnostni predpisy, se kterymi jsou Zaci pfedem seznameni.
PFi pobytu v ubytovacich zafizenich se Zaci podfizuji vnitfnimu Ffadu tohoto zafizeni a dbaji
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vSech pokynu pracovniku tohoto zafizeni a pedagogického dozoru.

Pfi vyuce v télocvicné, dilnach, na pozemcich, odbornych uéebnach zachovavaji Zaci
specifické bezpe€nostni predpisy pro tyto prostory dané vnitfnim fadem odborné ucebny.
Vyucujici daného pfedmétu jsou povinni s nimi seznamit Zaky pfi prvni vyu€ovaci hodiné
Skolniho roku a dodate¢né poucit Zaky, ktefi pfi prvni hodiné chybéli. O pouceni Zakd provede
ucitel zdznam do tfidni knihy.

Pouceni na poc¢atku Skolniho roku provadi tfidni ucitel, ktery Zaky seznami zejména:
- se Skolnim fadem
- se zasadami bezpecného chovani ve tfidé, na chodbéach, schodistich, v Satnach, pfi
odchodu ze Skoly a pfichodu do Skoly a na verejnych komunikacich
- se zakazem pfinaSet do Skoly véci, které nesouvisi s vyu¢ovanim
- s postupem pfi Urazech
- s nebezpe€im vzniku pozaru ¢i jiného ohroZeni a s postupem v pripadé evakuace

Pouceni na poc¢atku prvni vyu€ovaci hodiny pfichazi v ivahu pouze u nékterych predméta,
zejména vypocetni techniky, fyziky, chemie, télesné vychovy, pracovniho vyucovani, Skolnich
dilnach €i na Skolnich pozemcich ... Vyucujici seznami zaky s pravidly bezpecného chovani a
upozorni je na mozné ohrozeni Zivota, zdravi ¢i majetku.

Pouceni pfed Cinnostmi, které se provadi mimo Skolni budovu (vychazky, vylety, lyzafské
vycviky, exkurze, brigady, plavecké vycviky ...) seznami se vSemi pravidly chovani, pfipadnymi
zakazy apod. a pouceni o spravném vybaveni Zaku provede tfidni ucitel nebo ten, kdo bude
nad détmi vykonavat dohled.

Pouceni pfed prazdninami provadi tfidni ucitel, ktery:
- varuje zaky pred Skodlivymi U¢inky alkoholu, koufeni, znamostmi s neznamymi lidmi
- upozorni zdky na mozné nebezpeci pro Zivot a zdravi v pfipadé nalezu a ma- nipulace
s nevybuchlou munici a pouci je, jak se v takové situaci zachovat
- informuje o nebezpedi vzniku poZaru, o dopravni kazni, ...
- varuje pred koupanim v mistech, kterd neznaji

Kazdy uraz, poranéni ¢i nehodu, k niZ dojde béhem vyucovani jsou Zaci povinni hlasit ihnned
vyucujicimu a svému tfidnimu uditeli.

Zaznam o Skolnim Urazu:
Kniha Urazu
Kniha drazu je uloZzena v kancelafi, zodpovida za ni mzdova ucetni. V knize Grazl se eviduji
vSechny drazy zaku, ke kterym doslo pfi ¢innostech ve Skole, nebo na akcich organizovanych
Skolou, a to nejpozdéji do 24 hodin od okamziku, kdy se Skola o Urazu dozvi.
Zapis do knihy Urazl provadi

- vyucujici pfislusného predmétu

- ucitel konajici dozor (napf. o prestavkach)

- vedouci kurzu (napf. pfi Grazu na lyZzaifském kurzu)

- tfidni ucitel (vS8echny ostatni pfipady)
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V knize Urazd se uvede
poradové cCislo Urazu
- jméno, popf. jména pfijmeni a datum narozeni zranéného
- popis Urazu
- popis udalosti, pfi které k arazu doSlo véetné udaje o datu a mistu udalosti
- zda a kym byl Uraz oSetfen
- podpis zaméstnance, ktery provedl| zapis do knihy Urazu
- dalSi udaje, pokud jsou potifebné k sepsani zaznamu o Urazu
Osobni udaje, které jsou soucasti knihy Urazt, mohou byt zpracovany pouze za ucelem Urazu,
popf. jako doklad pro vyhotoveni zdznamu o Urazu.

Zaznam o Urazu
Zaznam o Urazu Skola vyhotovuje prostfednictvim pedagogického pracovnika, ktery proved|
zapis do knihy Urazu, ve spolupraci s mzdovou Ucetni. Jde — li o

a) Uraz, jehoz dusledkem byla nepfitomnost Zaka ve Skole

b) smrtelny Graz, smrtelnym Grazem se pro UCely této vyhlasky rozumi takové poSkozeni

zdravi, které zpasobilo smrt po Urazu nebo na jehoz nasledky Zak zemrel nejpozdéji do
jednoho roku od vzniku Urazu

Zaznam o Urazu se vyhotovi na formulafi, ktery je k dispozici v kancelafi Skoly.
Na zZadost zakonného zastupce Zaka, Skola vyhotovi zaznam o Urazu, ktery neni uveden
v odstavci a), tyto pfipady rozhoduje feditelka Skoly.
Skola vyhotovi o Urazu (ktery nezpusobi nepfitomnost 7aka ve Skole) zaznam, pokud je
pravdépodobné, Ze Zaku bude poskytnuta nahrada na bolest a ztizeni spolecenského
uplatnéni zpasobené Urazem.
Jedno vyhotoveni zaznamu o Urazu pfeda Skola zakonnému zastupci.
HlaSeni darazu
O kazdém urazu je informovana feditelka Skoly, v pfipadé jeji nepfitomnosti zastupce Feditelky
Skoly.
O Urazu Zaka poda pedagogicky pracovnik, ktery je uréen pro vyplhovani zapisu do knihy
Urazu, bez zbyte¢ného odkladu informaci zakonnému zastupci Zaka.
Nasvédcuji-li zjisténé skutecnosti tomu, Ze v souvislosti s Urazem byl spachan trestny ¢in nebo
prestupek, nebo jedna-li se o smrtelny Uraz poda feditelka Skoly bez zbyte€ného odkladu
hlaSeni mistné pFislusnému Gtvaru Policie Ceské republiky.
Mzdova ucetni poda bez zbyte¢ného odkladu hlaseni o drazu pojistovné, u které je Skola
pojisténa pro pripad své odpovédnosti za Skodu vzniklou na Zivoté a zdravi zaku.
Zasilani zaznamu o drazu
Zaznam o Urazu zasild mzdova ucetni Skoly ve spolupraci se zastupcem feditelky Skoly za
uplynuly kalendaini mésic, nejpozdéji do 5. dne nasledujiciho mésice

- zfizovateli

- zdravotni pojiStovné Zaka

- Ceské skolIni inspekci
Zaznam o smrtelném Urazu zasila mzdova ucetni do 5 pracovnich dnu po podani hlasSeni

- zfizovateli

- zdravotni pojiStovné Zaka

- Ceské skolni inspekci

- Policii Ceské republiky
Jak postupovat stane-li se uraz Z2aka

12

PDF created with pdfFactory trial version www.pdffactory.com



http://www.pdffactory.com

Zjistit poranéni, popf. ho konzultovat se zdravotnikem Skoly.

Informovat feditelku Skoly nebo zastupce feditelky Skoly.

Zavolat Iékarkou sluZzbu nebo zajistit doprovod dospélou osobou k [€kafi.
Oznamit skute¢nost zdkonnym zastupcim zaka, pozadat je o prevzeti ditéte.
Provést zapis do knihy Urazu, popf. vyplnit zdznam o Urazu.

Informovat tfidniho ucitele, neni-li pedagogicky pracovnik sam tfidnim ucitelem.

2.3.2. Ochrana pred socialné-patologickymi jevy

VSichni pedagogicti pracovnici, zejména Skolni metodik prevence, prubézné sleduji
konkrétni podminky a situaci ve Skole z hlediska vyskytu socialné patologickych jevad, uplatiuji
rizné formy a metody umoznujici véasné podchyceni ohroZzenych Zakau.

Skolni metodik prevence zajistuje spolupraci s rodiéi v oblasti prevence, informuje je o
preventivhim programu Skoly a dal$ich aktivitach. Skolni metodik prevence spolupracuje na
zakladé povéreni feditelky Skoly s dalSimi institucemi a socidlné pravni ochranu déti a
mladeze.

Zéaci Skoly maji pfisny zakaz no3eni, drzeni, distribuce a zneuZivani navykovych latek
v aredlu Skoly. Poruseni tohoto zakazu se bere jako hrubé poruseni $kolniho fadu. Reditelka
Skoly vyuzZije vS8ech moZnosti danych ji pfislusnym zakonem vc&etné moZnosti dat podnét
k zahajeni trestniho stihani osob, které se na poruseni tohoto zakazu podilely.

Reditelka Skoly nebo jim povéfeny pracovnik bude informovat zakonné zastupce Z4ka, u
nichZ bylo zjiSténo poruseni tohoto zékazu, o zjiSténich a zaroven je seznami s moznosti
odborné pomoci.

Projevy Sikanovani mezi Zaky, tj. nasili, omezovani osobni svobody, poniZzovani apod.,
kterych by se dopoustéli jednotlivi Zaci nebo skupiny Zaka vaéi jinym zZakim nebo skupinam
(zejména v situacich, kdy jsou takto postizeni Zaci mladsi a slabsi), jsou v prostorach Skoly a
pfi Skolnich akcich pfisné zakazany a jsou povazovany za hruby prestupek proti fadu Skoly.
Podle okolnosti feditelka Skoly uvédzi moZznost dalSiho postihu Zaku, ktefi tento zakaz
prestoupi, a bude o svych zjiSténich informovat jejich zakonné zastupce.

Pedagogicti pracovnici dbaji, aby eticka a pravni vychova, vychova ke zdravému
Zivotnimu stylu a preventivni vychova byla vyu€ovana v souladu se Skolnim vzdélavacim
programem.

Pedagogicti pracovnici jsou povinni vykonavat kvalitni dohled nad Zaky o prestavkach, pred
zacCatkem vyucovani, po jeho skon&eni i béhem osobniho volna Zaku, a to hlavné v prostorach,
kde by k socialné patologickym jevim mohlo dochazet.

2.4. Podminky zachéazeni s majetkem Skoly ze strany zaku

Zak Setrné zachazi se svéfenymi ucebnicemi, Skolnimi potfebami a Skolnim majetkem.
Kazdé svévolné poskozeni nebo zni¢eni majetku Skoly, zaku, uciteld ¢&i jinych osob hradi
v plném rozsahu zakonni zastupci Zaka, ktery poSkozeni zpusobil. Kazdé poskozeni nebo
zavadu v ucebné hlasi zak vyucujicimu nebo tfidnimu uditeli.

PozZaduje-li Skola ndhradu Skody po Zakovi, musi poSkozeni véci vzdy proSetfit tfidni ucitel a
zvazit i pedagogickou stranku.
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Kazdy Zak odpovida za Cistotu a pofadek svého pracovniho mista a nejblizSiho okoli.

Pfed odchodem ze tfidy kazdy Zak uklidi své pracovni misto a jeho okoli. Sluzba
odpovida za Cistotu prostoru kolem tabule a za poradek v celé tfidé.
Zakam je pfisné zakazano manipulovat s elektrickymi spotiebiéi a vypinadi.

Z bezpecnostnich divodld se zakim zakazuje otevirdni oken o prestavkach a sezeni na
okennich parapetech &i radiatorech Ustfedniho topeni.

Zak nemanipuluje srozvody elektro a plynu v laboratofich, s vybavenim odbornych
pracoven, s uloZzenymi exponéaty a modely.

3. Pravidla hodnoceni vysledkt vzdélavani zakt

3.1. Zasady hodnoceni prabéhu a vysledkt vzdélavani a chovani zaku ve Skole ana
akcich poradanych Skolou

3.1.1.Zasady hodnoceni pribéhu a vysledkt vzdélavani

Hodnoceni Zaka je organickou soucasti vychovné vzdélavaciho procesu a jeho
fizeni.
Za prvni pololeti se vydava Skola Zakovi vypis z vysvédceni, za druhé pololeti

vysvédceni.

Hodnoceni vysledkd vzdélavani Zadka na vysvédcCeni je vyjadieno Kklasifikanim stupném,
slovné nebo kombinaci obou zpusobld. O zpuUsobu hodnoceni rozhoduje Feditelka Skoly se
souhlasem Skolské rady a po projednani v pedagogické radé.

Je-li Zak hodnocen slovné, pfevede tfidni ucitel po projednani s vyuc€ujicimi ostatnich pfedmétu
slovni hodnoceni do klasifikace pro ucely pfijimaciho fizeni ke stfednimu vzdélavani.

Klasifikace je jednou z forem hodnoceni, jeji vysledky se vyjadfuji stanovenou stupnici.
Ve vychovné vzdélavacim procesu se uskute¢nuje klasifikace pribézna a celkova.
Pribézna klasifikace se uplatriuje pfi hodnoceni dil€ich vysledkl a projevl Zaka.

Klasifikace souhrnného prospéchu se provadi na konci kazdého pololeti a neni
aritmetickym primeérem bézné klasifikace.

Pfi hodnoceni zaka klasifikaci jsou vysledky vzdélavani Zaka a chovani zaka ve Skole a
na akcich poradanych Skolou hodnoceny tak, aby byla zfejma aroven vzdélani zaka, které
dosahl zejména vzhledem k ocekavanym vystupim formulovanym v ucebnich osnovach
jednotlivych pfedmétd Skolniho vzdélavaciho programu, k jeho vzdélavacim a osobnostnim
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predpokladim a k véku Z&ka. Klasifikace zahrnuje ohodnoceni pile Zaka a jeho pfistupu ke
vzdélavani i v souvislostech, které ovliviiuji jeho vykon.

Chovani neovliviiuje klasifikaci vysledku ve vyu€ovacich pfedmétech.

Pfi hodnoceni a pfi prabézné i celkové Kklasifikaci pedagogicky pracovnik uplatiuje
priméfenou naro¢nost a pedagogicky takt vaci zakovi.

Klasifika&ni stupen ur¢i ucitel, ktery vyu€uje pfislusSnému predmétu.

V predmétu, ve kterém vyucuje vice ucitela, ur€i vysledny Kklasifikaéni stupen za
klasifikacni obdobi pfisni ucitelé pro vzdjemné dohodé.

Ohodnoceni vykonu Zzaka Kklasifikaénim stupném posuzuje ucitel vysledky prace
objektivné a pfimérené narocné.

Pro urCovani stupné prospéchu v jednotlivych pfedmétech na konci klasifikaéniho
obdobi se hodnoti u¢ebni vysledky, jichz zak dosahl za celé klasifikacni obdobi. Pfi celkové
klasifikaci pfihlizi ucitel k vékovym zvlaStnostem Zé&ka i ktomu, Ze Zak mohl v prubéhu
klasifikacniho obdobi zakolisat v u€¢ebnich vykonech pro ur€itou indispozici. Pfihlizi se ike
snazivosti a peclivosti Zaka, k jeho individualnim schopnostem a zajmam. Stupen prospéchu se
neurcuje na zakladé priméru a klasifikace za pfislusné obdobi.

Reditelka Skoly je povinna ptisobit na sjednocovani klasifikaénich méfitek vech ugiteld.

Zakonni zéastupci zéka jsou o prospéchu Zaka informovani tfidnim ucitelem a uciteli
jednotlivych predméta:

- prostfednictvim Zakovské knizky

- pomoci internetu pres pfidélené heslo

- pred koncem kazdého ctvrtleti (klasifikacni obdobi), o tfidnich schdzkach

- pripadné kdykoliv na pozadani zakonnych zastupct Zaka
V pfipadé mimoradného zhorSeni prospéchu informuje ucitel zakonné zastupce Zaka
bezprostfedné a prokazatelnym zplsobem. Pfipady zaostavani zaku v u€eni se projednaji
v pedagogické radé.

Zéaci Skoly, ktefi po dobu nemoci nejméné& 3 mésice pfed koncem klasifikaéniho obdobi
navstévovali Skolu pfi zdravotnickém zafizeni a byli tam klasifikovani za pololeti ze vSech, popf.
jen z nékterych pfedmétl, se po navratu do kmenové Skoly znovu nezkouSeji a neklasifikuji.
Jejich Kklasifikace ze Skoly pfi zdravotnickém zafizeni v pfedmétech, ve kterych byli klasifikovani,
je zavazna. V pfedmétech, ve kterych nebyli vyu€ovani, se neklasifikuji.

Do vySSiho ro¢niku postoupi Zak, ktery ma na konci druhého pololeti dostateény prospéch ze
vSech povinnych pfedmétu stanovenych Skolnim vzdélavacim programem (pokud z nich nebyl
uvolnén). Do vysSiho ro€niku postoupi i Zak prvniho stupné zakladni Skoly, ktery jiz v ramci
prvniho stupné opakoval ro¢nik, a Zak druhého stupné zakladni skoly, ktery jiz v ramci druhého
stupné opakoval ro¢nik, a to bez ohledu na prospéch tohoto Zaka.
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Nelze-li Zaka hodnotit na konci prvniho pololeti, ur¢i feditelka Skoly pro jeho hodnoceni
nahradni termin, a to tak, aby hodnoceni za prvni pololeti bylo provedeno nejpozdéji do dvou
mésicu po skonceni prvniho pololeti. Neni-li mozné hodnotit ani v ndhradnim terminu, Zak se za
prvni pololeti nehodnoti.

Nelze-li Zaka hodnotit na konci druhého pololeti, urci feditelka Skoly pro jeho hodnoceni
nahradni termin, a to tak, aby hodnoceni za druhé pololeti bylo provedeno nejpozdéji do konce
zafi nasledujiciho Skolniho roku. V obdobi mésice zafi do doby hodnoceni navstévuje Zak
nejblizsi vyssi ro¢nik, popf. znovu devaty ro¢nik.

Ma-li zakonny zastupce pochybnosti o spravnosti hodnoceni na konci prvniho nebo druhého
pololeti, mize do 3 pracovnich dni ode dne, kdy se o hodnoceni prokazatelné dozvédél,
nejpozdéji vSak do 3 pracovnich dnd od vydani vysvédCeni, pozadat feditelku Skoly o
komisionalni pfezkousSeni Zaka. Je-li vyucujicim Zaka v daném predmétu feditelka Skoly, pozada
krajsky ufad. Komisionalni pfezkouseni se kona nejpozdéji do 14 dnu od doruc€eni Zadosti nebo
v terminu dohodnutém se zakonnym zastupcem Zaka.

Zak, ktery pini povinnou 3kolni dochéazku, opakuje roénik, pokud na konci druhého pololeti
neprospél nebo nemohl byt hodnocen. To neplati o Zakovi, ktery na daném stupni zakladni Skoly
jiz jednou ro¢nik opakoval.

Reditelka Skoly dale maze Zzakovi na Zadost jeho zakonného zastupce povolit opakovani
ro¢niku pouze ze zavaznych zdravotnich davodu.

Reditelka Skoly mGZe Zakovi, ktery spinil povinnou $kolni dochazku v niz§im neZ devéatém
ro¢niku, nebo v devatém rocCniku na konci druhého pololeti neprospél nebo nemohl byt
hodnocen, povolit na Zadost zakonného zastupce opakovani ro¢niku. Po posouzeni jeho situace
a ddvodu uvedenych v Zadosti bude tato Zadost projednana na pedagogické radé a mize byt
schvélena ¢i zamitnuta.

V poslednim roce plnéni povinné Skolni dochazky zpracuje tfidni ucitel vystupni hodnoceni o
tom, jak Zak dosahl cild vzdélavani stanovenych Skolnim vzdélavacim programem. V patém a
sedmém rocniku zpracuje tfidni ucitel vystupni hodnoceni Zaka, jestlize se Zak hlasi k pfijeti ke
vzdélavani ve stfedni Skole.

3.1.2. Zasady pro hodnoceni chovani ve Skole

Klasifikaci chovani Zzaka navrhuje tfidni ucitel po projednani s uciteli, ktefi ve tfidé vyucuji a
ostatnimi uciteli a rozhoduje o ni feditelka po projednani v pedagogické radé.

Kritériem pro klasifikaci chovani je dodrzovani pravidel slusného chovani a dodrZovani radu
Skoly béhem klasifikaéniho obdobi.

Pfi klasifikaci chovani se pfihlizi k véku, moralni a rozumové vyspélosti Zaka,

k udélenym opatfenim k posileni kédzné se pfihlizi pouze tehdy, jestlize tato opatfeni byla
neucinna.
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Skola hodnoti a klasifikuje Zaky za jejich chovani ve $kole a pfi akcich organizovanych
Skolou.

Nedostatky v chovani Zaku a prikladné chovéani se projednavaji v pedagogické radé.

Zakonni zastupci Zéka jsou o chovani zaka informovani tfidnim ucitelem a uciteli jednotlivych
predmétu

- prabézné prostifednictvim Zakovské knizky

- pred koncem kazdého ¢tvrtleti (klasifikacni obdobi)

- okamzité v pfipadé mimoradného poruseni Skolniho fadu

3.2. Zadsady a pravidla pro sebehodnoceni zaku

Sebehodnoceni je dilezitou soucasti hodnoceni Zaka.

Sebehodnocenim se posiluje sebelcta a sebevédomi zaku.

Chybu je tfeba chapat jako pfirozenou véc v procesu uceni. Pedagogicti pracovnici se o
chybé se Zaky bavi, Zaci mohou nékteré prace sami opravovat. Chyba je dulezity
prostifedek uceni.

Pfi sebehodnoceni se Zak snazi popsat:
- cose mu dafi

- co mu jesté nejde

- jak bude pokracovat dal

Pfi Skolni praci vedeme Zaka, aby komentoval svoje vykony a vysledky.

Znamky nejsou jedinym zdrojem motivace.

Jedenkrat mésicné na |. stupni a jedenkrat za Ctvrtleti na Il. stupni Zak vyplni vlastni
hodnoceni prospéchu a chovani (posledni tyden v mésici) a tfidni ucitel zajisti stejné
hodnoceni od ostatnich vyucujicich (prvni tyden v nasledujicim mésici). V prvnim rocniku
Zak zacina s touto formou sebehodnoceni az v druhém pololeti.

3.3. Stupné hodnoceni prospéchu a chovani v pripadé pouziti klasifikace ajejich
charakteristika, véetné predem stanovenych kritérii

3.3.1. Stupné hodnoceni prospéchu a kriteria hodnoceni znamkami

Vysledky vzdélavani zéka v jednotlivych povinnych a nepovinnych pfedmétech stanovenych
Skolnim vzdélavacim programem se v pfipadé pouZiti klasifikace hodnoti na vysvédceni stupni
prospéchu:

1 — vyborny

2 — chvalitebny

3 — dobry

4 — dostatecny

5 — nedostate¢ny
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1 — prospéch vyborny:

Z&k dosahuje konkretizovanych vystupt ogekavanych kompetenci, kli¢ovych kompetenci a
cild zakladniho vzdélavani rychle, v uréeném Case, s vyraznym podilem samostatné prace a
s minimalni pomoci ucitele. Projevuje vyrazny zajem o vyuku io pozitivni rozvijeni své
osobnosti. Pfipravuje se na vyuku fadné a vzorné plni zadané ukoly. PFi vyuce vyuZiva piné
vSech svych schopnosti, moZnosti a rezerv.

2 — prospéch chvalitebny

Zak dosahuje stanovenych vystupd v uréeném &ase a jen s malou pomoci uditele. Je
schopen pracovat samostatné, projevuje zretelny zajem o vyuku i o rozvijeni své osobnosti.
Jeho pfiprava na vyuku a pInéni zadanych Ukolu vykazuji jen drobné nedostatky. Pfi vyuce se
snazi co nejvice vyuzivat svych schopnosti, moznosti a rezerv.

3 — prospéch dobry

Zak stanovenych vystupt dosahuje, ale v del$im neZ uréeném &ase a s vyraznou pomoci
ucitele. Samostatné prace je schopen jen Caste¢né. O vyuku i o rozvijeni své osobnosti
projevuje rovnéz jen castecny zajem. Jeho pfiprava na vyuku a plnéni zadanych ukolu ¢asto
vykazuji vyraznéjsi nedostatky. Svych moznosti, schopnosti a rezerv vyuZiva pfi vyuce jen
z Casti, a vykazuje jen malou snahu o zlepSeni tohoto stavu.

4 — prospéch dostatecny

Zak dosahuje i pfes vyraznou snahu uditele, a za mnohem del$i, neZ stanoveny &as, pouze
nékterych stanovenych vystupu. Témeér neni schopen samostatné prace. Projevuje o vyuku i 0
rozvijeni své osobnosti jen maly zdjem a jeho pfiprava na vyuku trvale vykazuje vyrazné
nedostatky. Svych schopnosti, moZnosti a rezerv vyuziva pfi vyuce velmi malo a nejevi témér
Zadnou snahu tento stav zlepsit.

5 — prospéch nedostatecny

Zak prakticky nedosahuje Zadnych stanovenych vystupd, ani ve vyrazné deldim, neZ
stanoveném casu, a to i pfes maximalni pomoc a snahu uditele. Samostatné prace neni
schopen. O vyuku a o rozvijeni své osobnosti neprojevuje zdjem. Na vyuku se nepfipravuje.
Své schopnosti, moznosti a rezervy pfi vyuce nevyuziva, ani neprojevuje snahu tento stav
zlepsit.

3.3.2. Stupné hodnoceni chovani

s w7

Chovéani zaka ve Skole a na akcich pofadanych Skolou se v pfipadé pouZiti klasifikace

hodnoti na vysvédceni stupni:
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1 — velmi dobré
2 — uspokojivé
3 — neuspokojivé

Kritéria pro jednotlivé stupné klasifikace chovani jsou nasledujici:

Stupeni 1 (velmi dobreé)

Zak uvédomele dodrzuje pravidla chovani a ustanoveni fadu Skoly. Méné zavaznych prestupku
se dopousti ojedinéle. Zak je vSak pfistupny vychovnému pusobeni a snazi se své chyby
napravit.

Stupen 2 (uspokojivé)

Chovani Zaka je v rozporu s pravidly chovani a s ustanovenimi Fadu $koly. Zak se dopusti
zavazného prestupku proti pravidlam slusného chovani nebo fadu Skoly, nebo se opakované
dopusti méné zavaznych prestupku. Zpravidla se pres dutku tfidniho ucitele dopousti dalSich
prestupku, naruSuje vychovné vzdélavaci ¢innost Skoly. OhroZzuje bezpecnost a zdravi svoje
nebo jinych osob.

Stupen 3 (neuspokojivé)

Chovéani zéka ve Skole je v pfikrém rozporu s pravidly sluSného chovani. Dopusti se takovych
zavaznych pfestupkd proti Skolnimu fadu nebo provinéni, Ze je jimi vazné ohroZena vychova
nebo bezpecnost a zdravi jinych osob. Zamérné naruSuje hrubym zpusobem vychovné
vzdélavaci ¢innost Skoly. Zpravidla se pres dutku feditelky Skoly dopousti dalSich prestupku.

3. 3. 3. Vychovnéa opatreni

Vychovna opatfeni jsou pochvaly a jind ocenéni a opatfeni k posileni kdzné.

3.3.3.1. Pochvaly

Tridni ucCitel, Feditelka Skoly, zastupce obce nebo dalSi miZe Zakovi po projednani
v pedagogické radé udélit za mimofadny projev humannosti, ob¢anské a Skolni iniciativy,

Za zasluzny nebo state¢ny €in, za dlouhodobou UspéSnou praci pochvalu nebo jiné ocenéni
(dale jen pochvala). Ustni nebo pisemnou pochvalu udéluje Zakovi pfed kolektivem tfidy nebo
Skoly tfidni uCitel nebo Feditelka Skoly. Pisemn& pochvala se udéluje zpravidla formou zapisu
do Zakovské knizky, na zvlaStnim formulafi Skoly, vyjime¢né v doloZce na vysvédceni.
Pochvaly a jina ocenéni se zaznamenavaji do katalogovych listt

Pochvala tf. ucitele: udéluje se za aktivni soustavnou préci pro Skolni, tfidni kolektiv
v klasifikaénim obdobi

Pochvala feditelky Skoly: se udéluje za nadprimérné dobfe vykonanou praci pro Skolu, za
vynikajici vysledky pfi reprezentaci Skoly.

3.3.3.2. Opatreni k posileni kdzné

Opatfeni k posileni kazné zaku se ukladad za zavazné nebo opakované provinéni proti
Skolnimu fadu.Toto opatfeni predchazi zpravidla pfed sniZzenim stupné z chovani. Podle
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zavaznosti provinéni se uklada nékteré z téchto opatfeni: napomenuti tfidniho ucitele, diatka
tfidniho ucitele, datka feditelky Skoly. TFidni ucitel maze Zakovi podle zavaznosti provinéni
udélit napomenuti nebo dutku. Udéleni napomenuti neprodlené oznami feditelce Skoly.
Udéleni diitky bude predem projednano s feditelkou 3koly. Reditelka Skoly udéluje ditku po
projednani v pedagogické radé. Napomenuti nebo ditky se udéluji prfed kolektivem tfidy nebo
Skoly. Vychovné opatfeni budou projednana se zakonnymi zastupci zaka.

Napomenuti tfidniho ucitele: udéluje se za nevhodné chovani pfi vyu€ovacich hodinach, o
prestavkach a na akcich pofadanych skolou, za nerespektovani pokynu vyucujiciho.

Dutka tfidniho uditele: udéluje se za opakované nevhodné chovani, kdy Zak po prfedchozim
napomenuti nezlepsSil své chovani, za zavazné poruseni skolniho fadu —

i jednorazove.

Dutka Feditelky Skoly: udéluje se za soustavné a opakované nevhodné chovani i pfes udéleni
predchozich vychovnych opatfeni, za zavazné poruseni Skolniho fadu, neomluvené hodiny.

TFidni ucitel oznami duvody udéleni vychovného opatieni pisemné prokazatelnym zplsobem
zakonnému zastupci Zaka. Opatfeni se zaznamenava do katalogového listu Zaka,
nezaznamenava se na vysvedceni.

Za jeden prestupek se udéluje zakovi pouze jedno opatfeni k posileni kdzné.

3.4. Zadsady pro pouzivani slovniho hodnoceni v souladu s § 15 odst. 2 vyhlasky é.
48/2005 Sb. o zakladnim vzdélavani, véetné predem stanovenych kritérii

O slovnim hodnoceni vysledkd vzdélavani zaka na vysvéd&eni rozhoduje feditelka Skoly se
souhlasem Skolské rady a po projednani v pedagogické radé.

TFidni ucitel po projednani s vyuCujicimi ostatnich pfedméta prevede slovni hodnoceni do
klasifikace nebo klasifikaci do slovniho hodnoceni v pfipadé prestupu Zaka na Skolu, ktera
hodnoti odliSnym zplsobem a to na Zadost této Skoly nebo zakonného zastupce Zaka.

Je-li Z&k hodnocen slovné, prevede tfidni ucitel po projednéni s vyucujicimi ostatnich
pfedmétu slovni hodnoceni do klasifikace pro G€ely pfijimaciho Ffizeni ke stfednimu vzdélavani.

U Zaka s vyvojovou poruchou uc€eni rozhodne feditelka Skoly o pouZiti slovniho hodnoceni
na zakladé zadosti zakonného zastupce Zaka.

Vysledky vzdélavani Zaka v jednotlivych povinnych a nepovinnych pfedmétech stanovenych
Skolnim vzdélavacim programem a chovani zaka ve Skole a na akcich pofadanych Skolou jsou
v pripadé pouziti slovniho hodnoceni popsany tak, aby byla ziejma Groven vzdélani Zaka, ktery
dosahl zejména ve vztahu k ocekavanym vystupim formulovanym v u€enich osnhovach
jednotlivych pfedmétu Skolniho vzdélavaciho programu, k jeho vzdélavacim a osobnostnim
predpokladum a k véku Zaka. Slovni hodnoceni zahrnuje posouzeni vysledkl vzdélavani Zaka
Vv jejich vyvoji, ohodnoceni pile Zaka a jeho pfistupu ke vzdélavani i v souvislostech, které
ovliviiuji jeho vykon a naznaceni dalSiho vyvoje Zaka. Obsahuje také zdivodnéni hodnoceni a
doporuceni, jak pfedchazet pripadnym nedspéchum Zaka a jak je pfekonavat.
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3.5. Zasady pro stanoveni celkového hodnoceni Zaka na vysvédéeni v pripadé pouziti
slovniho hodnoceni nebo kombinace slovniho hodnoceni a klasifikace

Zasady pro prevedeni slovniho hodnoceni do klasifikace nebo klasifikace do slovniho
hodnoceni pro stanoveni celkového hodnoceni Zaka na vysvédceni.

Prospéch

Ovladnuti u€iva predepsaného

osnovami

1 — vyborny Ovlada bezpecné

2 — chvalitebny Ovlada

3 - dobry V podstaté ovlada

4 — dostatecny Ovlada se znaCnymi mezerami

5 — nedostatecny Neovlada

Uroven mysleni

1 — vyborny Pohotovy, bystry, dobfe chape souvislosti
2 — chvalitebny UvaZuje celkem samostatné

3 — dobry MenSi samostatnost v mysleni

4 — dostatecny Nesamostatné mysleni

5 — nedostatecny Odpovida nespravné i na ndvodné otazky
Uroven vyjadfovani

1 — vyborny Vystizné a pomeérné presné

2 — chvalitebny Celkem vystizné

3 — dobry Myslenky vyjadfuje ne dost pfesné

4 — dostatecny Myslenky vyjadfuje se znacnymi obtizemi
5 — nedostatecny | na navodné otazky odpovida nespravné

Celkova aplikace védomosti, feSeni
ukolu, chyby, jichz se Zak dopousti

1 - vyborny Spolehlivé a uvédoméle uzivA védomosti
a dovednosti, pracuje  samostatné, presné
a s jistotou

2 - chvalitebny Dovede pouzivat védomosti a dovednosti pfi feSeni
Ukolu, dopousti se jen menSich chyb

3 — dobry Resi udkoly s pomoci ugitele a stouto pomoci
snadno prekonava potiZze a odstrarnuje chyby

4 - dostatecny Déla podstatné chyby, nesnadno je pfekonava

5 - nedostatecny Praktické ukoly nedokaze splnit ani s pomoci

Pile a zajem o u€eni

1 - vyborny Aktivni, u€i se svédomité a se zajmem

2 - chvalitebny UCi se svédomité

3 - dobry K uceni a praci nepotfebuje vétSich podnétu

4 - dostatecny Maly zajem o u€eni, potfebuje stalé podnéty

5 - nedostateCny Pomoc a pobizeni k u€eni jsou zatim neucinné
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Chovani

1 — velmi dobré

Zak uvédoméle dodrzuje pravidla chovani
a ustanoveni fadu Skoly. Méné zavaznych prestupku
se dopousti ojedinéle. Zak je v3ak pfistupny
vychovnému pusobeni a snazi se své chyby
napravit.

2 — uspokojivé

Chovani Zaka je vrozporu s pravidly chovani
a s ustanovenimi fadu Skoly. Zak se dopustil
zavazného prestupku proti pravidlim slusného
chovani nebo v fadu Skoly, opakované se dopousti
méné zavaznych prestupkl. Zpravidla se pres dutku
tfidniho ucitele Skoly dopousti dalSich prestupkad,
naruSuje vychovné vzdélavaci c&innost Skoly.
OhroZuje bezpecnost a zdravi své i jinych osob.

3 -neuspokojivé

Chovani Zzaka je v pfikrém rozporu s pravidly
slusného chovani. Dopustil se takovych zavaznych
prestupku proti Skolnimu fadu nebo provinéni, Ze je
jimi vaZzné ohroZzena vychova nebo bezpecnost a
zdravi jinych osob. Zadmeérné naruSuje hrubym
zpusobem vychovné vzdélavaci cinnost Skoly.
Zpravidla se pres dutku feditelky Skoly dopousti
dalSich prestupka.

3.6. Zpusob ziskavani podkladt pro hodnoceni

Poklady pro hodnoceni a klasifikaci vychovné vzdélavacich vysledkd a chovani zaka ziskava
ucitel zejména témito metodami, formami a prostredky:
- soustavnym diagnostickym pozorovanim zaka
- soustavnym sledovanim vykonua Zaka a jeho pfipravenosti na vyucovani
- rdznymi druhy zkouSek (pisemné, Ustni, grafické, praktické, pohyboveé ...), didaktickymi
testy, kontrolnimi pisemnymi pracemi a praktickymi zkouSkami

- analyzou riznych ¢innosti Zadka

- konzultacemi s ostatnimi uciteli a podle potfeby s dalSimi odborniky (PPP)

- rozhovory se Zdkem a zadkonnymi zastupci Zzaka

Z&k 2. az 9. roéniku zakladni Skoly musi mit z kazdého pfedmétu alespon &tyfi znamky za
kazdé pololeti, u prfedmétd s pfevahou teoretického zaméfeni nejméné jednu za Uastni
zkouSeni. Znamky ziskavaji vyucujici pribézné béhem celého klasifikacniho obdobi. Neni
pfipustné Ustné prezkuSovat Zaky koncem klasifikaniho obdobi z latky celého tohoto obdobi.
Vyjimku tvofi védomosti nutné k zvladnuti zkouSené latky. ZkouSeni je provadéno zasadné
pfed kolektivem tfidy, nepfipustné je individudlni pfezkuSovani po vyu€ovani v kabinetech.
Vyjimka je mozna jen pii diagnostikované vyvojové poruse, kdy je tento zplsob doporucen po

konzultaci s psychologem.

Ucitel oznamuje vysledek kazdé klasifikace. Klasifikaci zdlvodriuje a poukazuje na klady a
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nedostatky hodnocenych projevu, vykonu, vytvord. Po Ustnim vyzkousSeni oznami ucitel zZakovi
vysledek hodnoceni okamzité. Vysledky hodnoceni pisemnych zkouSek a praci a praktickych
¢innosti oznami Zakovi nejpozdéji do sedmi dnu. Ucitel sdéluje vSechny znamky, které bere
v Uvahu pii celkové klasifikaci zakonnym zastupcum Zaka a to zejména prostifednictvim zapisu
do Zakovské knizky — soucasné se sdélovanim znamek zakam.

Pfi hodnoceni ucitel vyuziva i sebehodnoceni Zaka.

Kontrolni pisemné prace a dalSi druhy zkouSek rozvrhne ucitel rovnomérné na cely
Skolni rok, aby se nadmérné nenahromadily v urcitych obdobich.

O terminu Ctvrtletni pisemné zkousky informuje vyucujici Zaky dostate¢né dlouhou dobu
pfedem. Ostatni vyucujici o tom informuje formou zapisu do tfidni knihy, alespori 3 pracovni
dny pfedem. V jednom dni mohou Z&ci konat jen jednu zkousku uvedeného charakteru.

UCitel je povinen veést soustavnou evidenci o kazdé klasifikaci Zaka prukaznym
zpusobem tak, aby mohl vzdy dolozit spravnost celkové klasifikace Zaka i zpusob ziskavani
znamek (Ustni zkouSeni, pisemné ...). UCitel zapiSe klasifikaci jedenkrat za 14 dni (vZdy
k patku 15.00 hod) do pribézného hodnoceni v programu Bakalar. V pfipadé dlouhodobé
nepfitomnosti ucitele nebo rozvazani pracovniho poméru v prubéhu klasifikacniho obdobi
preda tento klasifikacni pfehled zastupujicimu ugiteli nebo vedeni Skoly.

Vyucujici zajisti zapsani znamek také do tfidniho katalogu a dba o jejich Uplnost. do
katalogu jsou zapisovany znamky z jednotlivych pfedmétd, udélena vychovna opatieni a dalSi
Udaje o chovani zaka, jeho pracovni aktivité a ¢innosti ve Skole.

Pokud je klasifikace Zaka stanovena na zakladé pisemnych nebo grafickych praci,
vyucujici tyto prace uschovava po dobu, béhem které se klasifikace Zaka uruje nebo ve které
se k ni mohou zakonni zastupci Zzdka odvolat — tzn. celé pololeti + 3 dny, celé pololeti vcetné
hlavnich prazdnin, v pfipadé Zaku s odloZenou klasifikaci nebo opravnymi zkouSkami aZz do
30.10. dalSiho Skolniho roku. Opravené pisemné prace musi byt pfedloZeny vSem Zakam a na
pozadani ve Skole také zakonnym zastupcim.

Vyucujici dodrzuje zasady pedagogického taktu, zejména:

- neklasifikuji Zaky ihned po jejich navratu do Skoly po nepfitomnosti delSi neZ jeden
tyden

- Z&aci nemusi dopisovat do seSit latku za dobu nepfitomnosti, pokud to neni jediny zdroj
informaci

- Uc€elem zkouSeni neni nachazeni mezery ve védomostech Zaka, ale hodnotit to, co umi,
ucitel klasifikuje jen probrané ucivo, zadavani nové latky k samostatnému nastudovani
celé tfidé neni pfipustné

- pfed provéfovanim znalosti musi mit Zaci dostatek ¢asu k nauceni, procvic¢eni a zaZziti
uciva

- provéfovani znalosti provadét aZz po dostate¢ném procviceni uciva

Tridni ucitelé (pfipadné vychovny poradce) jsou povinni seznamovat ostatni vyucujici
s doporucenim psychologickych vysetreni, které maji vztah ke zpusobu hodnoceni a klasifikaci
Zaka a zpUsobu ziskavani podkladu. Udaje o novych vySetfenich jsou soucasti zprav ucitell

23

PDF created with pdfFactory trial version www.pdffactory.com


http://www.pdffactory.com

(nebo vychovného poradce) na pedagogické radé.

3.7. Podrobnosti o komisionalnich a opravnych zkouskach

3.7.1. Komisionalni zkouska

Komisionalni zkouska se kond v téchto pfipadech:

- ma-li zdkonny zastupce zaka pochybnosti o spravnosti hodnoceni na konci prvniho
nebo druhého pololeti

- pfi konani opravné zkousky

Komisi pro komisionalni pfezkouSeni jmenuje feditelka Skoly, v pfipadé, Ze je vyucujicim
daného pfedmétu feditelka Skoly, jmenuje komisi krajsky Urad.

Komise je tfiClenna a tvofi ji:

- predseda, kterym je feditelka Skoly, popf. ji povérfeny ucitel, nebo v pfipadeé, Ze je
vyuCujicim daného prfedmétu feditelka Skoly, krajskym Ufadem jmenovany jiny
pedagogicky pracovnik

- zkouSejici ucitel, jimz je vyucujici daného pfedmétu ve tfidé, v niz je Zak zafazen, popfr.
jiny vyuCujici daného pfedmétu

- prisedici, kterym je jiny vyuCujici daného pfedmétu nebo pfedmétu stejné vzdélavaci
oblasti

Vysledek prezkouSeni jiz nelze napadnout novou Zadosti o prezkouSeni. Vysledek
pfezkouSeni stanovi komise hlasovanim. Vysledek prezkouSeni se vyjadfi slovnim
hodnocenim nebo stupném prospéchu. Predseda komise sdéli vysledek prezkouSeni
prokazatelnym zpusobem Zakovi a zakonnému zastupci Zaka. V pfipadé zmény hodnoceni na
konci prvniho nebo druhého pololeti se Zakovi vyda nové vysvédceni.

O prezkouSeni se pofizuje protokol, ktery se stava soucasti dokumentace Skoly. Za radné
vyplnéni protokolu odpovida predseda komise, protokol podepisi vSichni ¢lenové komise.

Zak muaze v jednom dni vykonat pfezkouseni pouze z jednoho prfedmétu. Neni-li mozné
Zaka ze zavaznych divodu ve stanoveném terminu pfezkouSet, stanovi organ jmenujici komisi
nahradni termin pfezkouseni.

Konkrétni obsah a rozsah prezkouseni stanovi Feditelka Skoly po konzultaci se zkouSejicim
v souladu se Skolnim vzdélavacim programem.

Vykonanim prezkouSeni neni dot¢ena moznost vykonat opravnou zkousku.

TFidni ucitel zapiSe do tfidniho vykazu poznamku o vykonanych zkouSkach, doplni celkovy
prospéch a vyda zakovi vysvéd&eni s datem posledni zkousky.
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3.7.2. Opravna zkousSka

Opravné zkouSky konaji:

— Zaci, ktefi maji nejvySe dvé nedostate¢né z povinnych pfedmétl a zaroven dosud
neopakovali ro¢nik na daném stupni zakladni Skoly

— Zaci devatého rocniku, ktefi na konci druhého pololeti neprospéli nejvySe ze dvou
povinnych predmétu

Zé&ci nekonaji opravné zkousky, jestlize neprospéli z predmétu s vychovnym zaméienim.

Opravné zkousky se konaji nejpozdéji do konce pfislusného Skolni roku, tj. do 31. srpna.
Termin opravnych zkouSek a konzultaci zaka uréi feditelka Skoly na ¢ervnové pedagogické
radé. Zak maze v jednom dni skladat pouze jednu opravnou zkousku. Opravné zkousky jsou
komisionalni.

Zak, ktery nevykond opravnou zkousku Uspé&3né& nebo se kjejimu konani nedostavi,
neprospél. Ze zavaznych divodd muaze feditelka Skoly Zakovi stanovit nahradni termin opravné
zkousky nejpozdéji do 15. zé&Fi nasledujiciho Skolniho roku. Do té doby je Zak zafazen do
nejbliz§iho vysSiho ro€niku, popfipadé znovu do devatého ro¢niku.

Zakovi, ktery konal opravnou zkousku, se na vysvéd&eni uvede datum posledni opravné
zkouSky v daném pololeti.
TFidni ucitel zapiSe do tfidniho vykazu Zakovi, ktery kona opravnou zkousku:

Vykonani opravné zkousky (tfidni vykaz — poznamka)
Z&k vykonal dne .......... opravnou zkousku z pfedmétu .......... S prospéchem........

Nedostaveni se k opravné zkouSce (tfidni vykaz — poznamka)

Z&k se bez radné omluvy nedostavil k vykonani opravné zkousky, &mZ jeho prospéch
v pfedmétu ............... zlstava nedostatecny

3.8. Zpusob hodnoceni zakll se specifickymi vzdélavacimi potfrebami

Zpusob hodnoceni a klasifikace Zaka vychazi ze znalosti pfiznakl postizeni a uplatiuje se
ve vSech vyucovacich pfedmétech, ve kterych se projevuje postizeni Zaka a na obou stupnich
zakladni Skoly.

Pfi zpusobu hodnoceni a klasifikaci Zzaku pedagogicti pracovnici zvyrazriuji motivacni slozku
hodnoceni. Hodnoti jevy, které zak zvladl. Pfi hodnoceni se doporu€uje uZivat riznych forem
hodnoceni, napf. bodové hodnoceni, hodnoceni s uvedenim poctu chyb apod.

PFi klasifikaci Zakl se doporu€uje upfednostnit SirSi slovni hodnoceni. Zpusob hodnoceni
projedna tfidni ucitel a vychovny poradce s ostatnimi vyucujicimi.
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TFidni ucitel sdéli vhodnym zpusobem ostatnim zakum ve tfidé podstatu individualniho
pristupu a zpusobu hodnoceni a klasifikace Zaka.

Z&k zarazeny do zdravotni t&lesné vychovy pii 6asteném osvobozeni nebo pfi Ulevach
doporu€enych lékafem se klasifikuje v télesné vychové s pfihlédnutim k druhu a stupni
postizeni i k jeho celkovému zdravotnimu stavu.

v s w s

4. \/nitfni rad pro pedagogické pracovniky

4.1. Rezim Skoly — povinnosti pedagogickych pracovnikt

4.1.1. Povinnosti uéitelt

1) Ugitel je povinen dusledné dodrZzovat vyu€ovaci €¢as. Vyu€ovaci hodina zacina a konci
zvonénim. Béhem vyucovani uditel neopousti tfidu. Do Skoly pfichazeji nejpozdéji 20 minut
pred vyucovanim.

2) Nemuaze-li se pro nemoc (Ci jiny zavazny duvod) dostavit do Skoly, ohlasi tuto okolnost
vCas (tj. pfed zahajenim vyu€ovanim) vedeni Skoly. Zmény rozvrhu nebo vymény hodin
oznami a projedna se zastupci Skoly. Zménu schvaluje feditelka Skoly. PFi akcich Skoly
nebo vyuce mimo budovu Skoly soustfedi Zaky pfed Skolou a pfivadi je po skon&eni akce
opét az k budové Skoly. V oduvodnénych pfipadech po pisemném oznameni rodi€im Zaka
je mozny sraz a rozchod podle uréeni pedagoga.

3) Po pfichodu a prfed odchodem ze Skoly se seznami s Ukoly (viz nasténka ve sborovné).

4) Pomucky ur€ené k vyu€ovani pfipravuje do tfidy béhem prestavky. Pokud ma dozor na
chodbé, musi si pomUcky zajistit v dobé volna. Pomucky od spravcu sbirek si zajistuje
pokud mozno jeden den predem. Je odpovédny za odevzdani pomuicek v bezvadném
stavu.

5) V prabéhu dvouhodinové vyuky vychovnych pfedmétd nesmi ucitel opustit Zaky, prestavku
muze presunout pfed vyuku nebo na jeji konec.

6) VSechny tfidni knihy (Il st.) se ukladaji ve sborovné. Vyucujici prvni hodiny pfindseji TK do
tiidy, vyucujici posledni hodiny ji uklada ve sborovné. Tfidni vykazy jsou v prab&hu roku u
tfidniho ucitele. Vedeni Skoly musi mit k dispozici seznamy 24kl s telefonnimi Cisly rodicu
— vypInéna aktualizovana karta Zaka v programu Bakalar tfidnim ucitelem.

7) Absenci zakl ucitel sleduje, zapisuje fadné kazdy den pfi prvni vyu€. hodiné a kontroluje
kaZzdou hodinu. Z vyu€ovani maze byt Zak omluven pouze na zakladé pisemné Zadosti
rodi€l predloZzené predem.

8) Béhem vyucovani neni povoleno posilat Zaky mimo budovu. UCitel Zaky nesmi vyuZzivat k
osobnim sluzbam, svéfovat jim kli¢e od sborovny nebo kabineta.

9) Vyucujici odpovida za poradek ve tfidé. Po skon€eni vyucovaci hodiny neopusti ucitel tfidu
dfive, pokud neni v poradku. Po posledni hodiné Zaky odvede do 3atny. Zaci dochazejici
do SD predéa vychovatelce SD a osobné& oznami nepfitomné Zaky. Zaky, ktefi dochazeji do
SD a zustavaji ve skole i po vyudovani, osobné prevede do areélu SD a pieda pfislusné
vychovatelce.

10) Navstévy rodi€u pfijima ucitel v pfedem dohodnutém terminu, nejednd s nimi béhem
vyucovani. Pfi feSeni problém( se pfizve k jednani dalSiho kolegu nebo vedeni Skoly.
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11) Ucitel uziva veSkeré technické vybaveni pouze urCenym zpusobem, odpovida za
poSkozeni a nesmi povéfovat manipulaci Zaky. VeSkeré vybaveni tfid spravuji tfidni
ucitelé.

12) Urazy zaku se zapisuji do knihy Grazd - uloZzeno v kancelafi 3koly. Zapis provadi vyuéuiici
prislusného predmétu nebo dozirajici ucitel. PFi Iékafském oSetfeni vyplini vyucujici
pFislusny tiskopis.

13) Uc&ast na pedagogickych radach a pracovnich poradéach je povinna. Pokud se nékdo
nemuze zucastnit téchto porad, je povinen se omluvit a ve vlastnim zdmu si zajistit
veSkeré informace a pokyny. Nepfitomnost a nevédomost neni omluvou.

14) Pouzivani mobilnich telefond ve vyucCovacich hodinach je nepfipustné. Pedagogicti
pracovnici nechavaji své mobilni telefony v kabinetech. Do¢asnou vyjimku muze feditelka
Skoly povolit napfiklad ze zavaznych rodinnych divodu. Toto ustanoveni se nevztahuje na
akce mimo Skolu, na vylety, exkurze, kurzy, zajezdy na sportovni utkani apod., kde maze
byt pfipadné pouziti mobilniho telefonu dualezité.

4.1.2. Povinnosti dozirajicich pedagogickych pracovniki:

1) Dozirajici ucitelé jsou povinni nastupovat na dozor v€as a aktivné ho provadét po celou
stanovenou dobu.

2) V pfipadé, Ze dozirajici ucitel z osobnich divodid nemudze vykonavat dozor, ohlasi tuto
zmeénu zastupcum feditelky v takovém predstihu, aby za ného mohla byt zajiSténa nahrada.

3) Dozirajici pedagog odpovida za bezpecnost v Satnach, v 7.55 hod. Satny uzamkne.

4) VSichni vyuCujici budou ndpomocni dozirajicimu uciteli a nenechaji bez povsSimnuti zadny
prestupek zakau.

5) O prestavkach zUstavaji z bezpecnostnich divodld okna ve tfidach zaviena.

6) Za priznivého po€asi Zaci mohou o velké pfestavce vyuZivat Skolni dvur — po vyhlaSeni
Skolnim rozhlasem. Ur€eni dozirajici ucitelé ze severni nebo jizni strany pfizemi, 1. a Il.
patra staré budovy odchazi vykonavat dozor v tomto pfipadé na Skolni dvir. Dozirajici
ucitelé z I. patra nové budovy se dohodnou a jeden z nich se pfesune vykonavat dozor na
Skolni dvar.

4.1.3. Povinnosti vychovatelek SD

1) Vychovatelka se Fidi ustanovenim bodu. 4.1.1. pro pedagogické pracovniky. Je povinna
dodrzovat stanovenou pracovni dobu, nastupuje do zaméstnani nejpozdéji 15 minut pred
zaCatkem vychovné prace, s vyjimkou vychovatelky, které zaind pracovni sména v 6.00
hod.

2) Vychovatelka ruci za bezpecnost vSech déti, které jsou v daném okamziku svéreny do jeji
péce. Zaméstnani je povinna organizovat tak, aby méla vSechny déti pod dohledem.

3) Béhem vychovné prace neni povoleno posilat Zaky mimo budovu. Vychovatelka nesmi
Zzaky vyuzivat k osobnim sluzbam, Zzakam nedovoluje vstup do kancelafe vedouci
vychovatelky a kabinetu.

4) Vychovatelka zodpovida za to, Ze déti nebudou vstupovat do oddéleni nepfezuté. Kontroluje
poradek v oddélenich.

5) VSechny vychovatelky jsou povinny sledovat zmény v rozvrhu na nasténce v kabinetu
SD a pfipadné zastupovat nepfitomné kolegyné podle rozpisu.

6) Povinnosti pfi dozorech jsou obsazeny v bodé 4.1.2.
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7) Vylety a exkurze musi byt realizovany ve smyslu osnov, povoluje je feditelka Skoly.
Vychéazky a zaméstnani v terénu hlasi vychovatelka pfedem vedouci vychovatelce.

8) Vychovatelka vyuziva stejné jako ucitelé veSkeré technické vybaveni

9) Urazy 7aka — viz. pfedchozi.

10) Pouzivani mobilnich telefontt — vychovatelky SD mohou pouZivat mobilni telefony pouze
pro vyfizovani provoznich zaleZitosti SD.

5. Zavéreéna ustanoveni

Tento Skolni fad nabyva G¢innosti 1.9.2011.

Byl pfipravovan a konzultovan s pedagogickou radou, Zakovskym parlamentem a Skolskou
radou (schvaleni hodnoceni a klasifikace) — ............cccce...... 2011.

Tento Skolni Fad je k dispozici u tfidnich uciteld, v kancelafi Skoly a na internetovych strankach
Skoly na adrese www.zschlumecnc.cz
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Prilohy
Pfiloha ¢. 6.1.
Zakladni skola v Chlumci nad Cidlinou

ZASADY OMLOUVANI
NEPRITOMNOSTI ZAKA

I. Nepiitomnost Zaka ve Skole je tieba omlouvat vzdy pisemné, prostiednictvim omluvného listu
v z&kovské knizce /notysku/.

2. P absenci Zaka je nutno neprodlené informovat tiidniho ucitele osobné, pisemné nebo telefonicky a
sdélit mu pricinu absence ditéte.

3. Lékarské vySetreni neni diuvodem k celodenni absenci Zaka V pripadé, Zze Zak neni nemocen,
dostavi se po vySetieni do Skoly a zapoji se do vyuky. Navstévy Iékarskych zarizeni je tieba pokud
mozno realizovat v dobé mimo vyucovani.

4. Po opétovném nastupu do Skoly Zak neprodliené predlozi omluvenku tridnimu uciteli. Omluvenku je
potieba piinést nejpozdéji do 3 dni po skonéeni absence.

5. Pokud zak odchazi ze Skoly v pribehu vyucovani, oznami tuto skutecnost tiidnimu uciteli, pripadné
vyucéujicimu dalSi hodiny. Rodic¢e /zakonni zastupci/ si vzdy Zaka vyzvedavgji ve Skole. Zak maze
odejit z vyucovani shm na zakladé predchozi pisemné Zédosti zak. zastupce.

6. Tridni ucited maze ve vyjimecnych pripadech poZadovat omlouvéni kaZzdé neptitomnosti Zaka
|ékarem.
7. Predem zndmou nepiitomnost Zéka je treba omluvit pied jejim zapocetim. Na zékladé Zadosti rodict

muZe v odivodnénych piipadech uvolnit Zéka z vyucovani na 2 dny tiidni ucitel, na vice dna
feditelka Skoly.

V Chlumci nad Cidlinou

dne....cooeii rodi¢/zakonny zastupce/ Zzaka
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Pfiloha €. 6.2.

Zakladni Skola, Chlumec nad Cidlinou, Kozelkova 123/IV.

Vnit¥ni pokyn k dlouhodobym akcim mimo skolu

a) OBECNA USTANOVENI

Tato smérnice uréuje jednotny postup pii organizaci vicedennich akci poradanych Skolou, zejména
kol v piirodé (ddle SVP) a lyZaiskych vycvikovych kurzi (déle LVK), pipadné vyjezdu do zahranici.
Zabyva se téZ financnim zgjisténim akce. Za dodrZeni této smérnice nese plnou odpovédnost vedouci
akce (ddle VA) poveieny reditelkou 3koly (déle RS).

Plan dlouhodobych akci pro Skolni rok je vytvaien zéroven s piipravou planu Skoly po celé obdobi a
stava se jeho soucasti.

VA mé povinnost poZadat pisemné na piislusném tiskopise RS o povoleni akce. Z&dost osobné pieda
aprojednang méné 4 tydny pied planovanym pocéatkem akce.

1. SKOLY V PRIRODE

Vyjezdy do Skoly v ptirode |ze uskutecnit v prabehu celého skolniho roku, obvykle jedenkrat rocng.
Maximalni délkajednoho pobytu na SVP je 14 dni, minimdni 5 dni. VA je zpravidla TU (ttidni ucite).

2. LYZARSKY VYCVIKOVY KURZ

LVK je soucdsti télesné vychovy na Skole. ProtoZze Skola nema moznost poradat vycvik v misté ani
v blizkém okoli, jsou pro Zaky porédany LVK. Téch se zpravidla zGcastni Zéci VII. ro¢niki, vzdy se
souhlasem svého zakonného zastupce. LVK je zpravidla sedmidenni, vyuka aprogram je v rozsahu 42
hodin tydng. Vedoucim LVK, jmenovany RS, je obvykle zkugeny ugitel télesné vychovy, vycvik vedou
instruktoti lyZovani z fad ucitela, vychovnych pracovniki a piipadni externi pracovnici.

3. VYJEZD DO ZAHRANICI
Vyjezd do zahrani¢i musi vzdy sledovat Ucel souvisgjici s vychovné vzdélavaci cinnosti Skoly, ktera
vyjezd realizuje. Délka vyjezdu skupiny ¢&i téidy je stanovena predloZzenym projektem, nebo smlouvou o

vyménném pobytu. V obvyklych piipadech nesmi délka vyjezdu piesahnout 5 vyucovacich dni v jednom
Skolnim roce.

b) ORGANIZACNI OPATRENI
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RS jmenuje VA nazékladé podané Zadosti apo posouzeni danych pravidel. VA pii projednani musi
mit ujasnéno personalni obsazeni. Pokud se néktery z pedagogi rozhodne uspoiadat dlouhodobou akci
s détmi, ktera neni planovana, termin projednani je 6 tydnu pie zahajenim akce.

Z diavodu sniZeni finanénich nakladi na akce RS povoli dlouhodobé akce pouze do mist, kde je
pobyt, piipadné stravné nabizeno pro ped. pracovniky dozoru zdarma i s vyraznou slevou.

Smajitelem ¢i sporavcem objektu musi VA mit pied odjezdem sepsanou platnou smiouvu
0 poskytnuté sluzbg.

RS porédani akce povoli pouze v piipadé, Ze SVP se zl¢astni minimang 85% déti ze tidy, u LVK
pak zpravidla 70%. Na vSechny dlouhodobé akce musi mit VA pred projednanim sRS zévazné
piihlésky od rodicia, na kterych bude uveden souhlas s podminkami akce a zéroven i dohoda o zgji&eni
odvozu ditéte v piipadé ndhlého onemocnéni. DaASi povinnosti je projednani pribéhu akce srodici na
schizce.

VA je povinen seznamit se véas a peclivé s touto smérnici a ostatnimi nélezejicimi predpisy, které se
tykaji zgjisteni dlouhodobych akci konanych mimo 3kolu. Tyto materidly VA naeznete v Rukovéti
zakladni Skoly (aTre, Novy Bydzov). V pripadé ngasnosti si véas vyZzada konzultaci.

VA zgjisti persondlni obsazeni v rozsahu, ktery plné odpovida znéni této smérnice. Vedoucimi
rozumime vSechny ¢leny pedagogického dozoru, véetné piipadného zdravotnika. Konkrétni obsazeni a
ztoho vyplyvajici dopady na personalni situaci ve Skoly prodiskutuje VA sprislusSnym zastupem
reditelky Skoly, nejdéle 14 dni pred odjezdem. Zaroven pii této prileZitosti proberou i situaci Zaka, ktery
by nemgli naakci odjet.

V pripadé, Ze nékdo z pedagogického dozoru neni zaméstnancem Skoly, musi pred odjezdem
podepsat dohodu o provedeni prace. Tiskopis pro ného vyzvedne VA v kanceléii Skoly. Potiebné Udgje
pro dohodu: pifjmeni, jméno, datum a misto narozeni, trvalé bydlide, ¢islo OP, RC, zdravotni
pojistovna, rodinny stav.

V piipadg, Ze nekdo z pedagogickeho dozoru ma zgem vzit sebou na akci mimoradné rodinneho
piislusnika, projedna tuto eventualitu VA osobné sRS.

Pred odjezdem VA odevzda zastupci reditelky Skoly seznam Zaka, ktefi se akce nezcastni. Uvede u
nich prehled o jejich zafazeni béhem doby trvani akce, které je povinen sam véas skolegy projednat a
zgjistit.

Dalsi povinnosti VA je pred odjezdem od rodi¢a vybrat jimi podepsaného prohlaSeni
0 zdravotni zpasobilosti ditéte.

Pokud v den adobu prijezdu ¢i odjezdu bude Skola zaviena, VA musi predem domluvit se zastupem
reditelky Skoly pristup do objektu, pripadné odjisténi a zgisténi potiebnych prostor bezpetnostniho
systému - pokud k nim nema pristup.

VA muZe pozédat pii jednani o povoleni akce o zaptjceni mobilniho telefonu. Ten mu bude vydan
v kancelari Skoly posledni pracovni den pred odjezdem.
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_ Lékarnicku si VA vyzvedne u kolegyn¢, ktera ma toto na starosti (v kancelari skoly
p. Rehatkova), po skonceni akce ji neprodleng vréti k doplnéni.

Pocet pracovniki najednotlivé akce setidi prilohou , Pracovnépravni vztahy a akce mimo skolu“.

VA béhem konéni akce poda alespon jednou za tyden zpravu telefonem o prabéhu. Po ukonceni akce
VA pieda pii ngblizsi prilezitosti Ustni informaci zastupci reditelky Skoly o prabéhu, pripadné o
problémech. Do 14ti dni pak odevzda doplnény tiskopis s hodnocenim celé akce.

c) FINANCNI ZABEZPECENI

Pri dlouhodobych akcich je nutné si vyzadat vydctovani zvlast’ nadéti a za dospélé
a ptipadne i za schvalené rodinné piislusniky (ti samozigime si veskeré naklady hradi samostatne). Na
akci maze finan¢neé prispét SRPS. Na které akce SRPS piispiva je stanoveno na zacétku Skolniho roku a
VA stimto bude piedem seznamen.

V piipadé dobré finanéni situace Skoly maji ¢lenové pedagogického dozoru ndrok na odmeénu.

P vyuctovani dlouhodobé akce budou néklady ucitele narokovany podanim cestovniho ptikazu.
Cestovni prikaz bude vyplnén podle smérnice ,, O cestovnich nahradach”.

Po skonceni akce odevzda VA vSechny doklady k vylctovani akce Ucetni v kanceléri Skoly. Akce

bude vyuctovana podle smérnice ,, O Uéetnictvi®.

Chlumec nad Cidlinou Mgr. Jana Bernartova
16.4.2007 reditelka Skoly
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Priloha 6.3.
POVOLENi DLOUHODOBE SKOLNi AKCE

Typ akce: Skolav piirods LVVZ Zolni vylet 2 avice dni
Tiida Predpokléadany pocet déti: v %: Pocet dni:
Vedouci akce: Dozor:
Odjezd (den, ¢as, misto): Doprava:
Ptijezd (den, ¢as, misto): Doprava:
Misto akce: Telefon:
Smluvené ceny —ubytovani .............ooeeevieiiiineennn.
= SAVA e
-zvyhodnéni .......ccoooiiiiii

Stru¢ny program:

Dalsi informace:

Prilohy: & seznam Zaku b/ cestovni ptikaz ¢/ smlouva

Datum podani Z&dosti: PodpisVA: ..

Vyjéadieni RS: povoluji NEPOVOIUl e
datum apodpis

HODNOCENI AKCE
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Skutesny pocet zaki: Z&kodny:
Prabeh, népln:

Ubytovani:

Strava:

Problémy:

Urazy:

datum a podpis VA
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Priloha 6.4.

Zakladni Skola, Chlumec nad Cidlinou, Kozelkova 123/l V.

Vnitini pokyn pro kr atkodobé akce

a) OBECNA USTANOVENI

Tento pokyn uréuje jednotny postup pii organizace kratkodobych akci poradanych Skolou (exkurze,
vylety).

Zabyva se téz financnim zgjisteni akce, za dodrzeni této smernice je piimo odpovedny vedouci akce
(ddle VA) poveieny feditelkou skoly (ddle RS).

b) ORGANIZACNI OPATRENI

Na zacatku Skolniho roku ttidni ucitelé i ostatni pedagogicti pracovnici vyplni plan vylett aexkurzi.
Tento materidl se stane piilohou planu préace skoly pro Skolni rok, ktery je mozné v prabéhu dopliovat.
Zarfazenim do planu je akce schvdena. Konecny termin pro schvaleni akce je v pripadé exkurzi jeden
mesic pied konanim, v piipadé vyleta 30. duben.

Do uvedenych terminu VA osobné oslovi RS a sdéli ji své predstavy o pribshu akce. Uvede misto
konéni akce, termin, cil, personalni zgjisténi. Predpokladem pro povoleni akce je Ucast alespon 80%
Z&ku tridy. Pokud vedeni Skoly akci schvali, bude uvedena v pracovnim planu.

VA je povinen seznamit se véas a peclivé s touto smérnici a ostatnimi nélezejicimi predpisy, které se
tykaji zgisteni kratkodobych akci konanych mimo skolu. Tyto materialy VA naleznete v Rukovéti
zakladni Skoly (aTre, Novy Bydzov). V piipadé ngasnosti si véas vyzada konzultaci.

Pred odjezdem VA preda osobné ZRS (zéstupce teditelky 3koly) pisemné zésadni Gdaje o akci na
schvaleném formulari: presné misto pobytu, trasu, moznost telefonického spojeni, ¢as i misto odjezdu a
piijezdu, piesny pocet déti. Dale uvede seznam déti, které nejedou na akci, davod nelcasti a jgich
zarazeni do jiné tiidy v dobé akce, coz osobné projedna a zgjisti.

Povolena délka akci je u vyletd na I. stupni 1 den, pro 6. a 7. tfidy 2 vyucoveci dny, pro 8.a9.
ro¢niky 3 vyucovaci dny. U exkurzi se predpoklada 1 vyucovaci den nebo jeho ¢ast.
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_ Pokud nektera z pripravovanych akci neodpovida vyse uvedenym pravidlim, musi byt projednana
sRSv kazdém piipadé pied podanim zavazné objednavky.

VA je povinen projednat organizeci akce srodici, zgjisti pisemny souhlas sU¢asti ditéte, pripadné
s predpokladanymi financnimi naklady.

Zgjisteni pedagogického dozoru naakei sefidi prilohou, PRACOVNI VZTAHY
A AKCE MIMO SKOLU*

_VA je povinen zgjistit s sebou vybavenou lékarnicku, vyzvedne si ji u kolegyné (v kancelati skoly u
p. Rehatkové), ktera ma tuto na starosti, po skonceni ji neprodlené vrati k doplnéni.

c) FINANCNIi ZABEZPECENI

Pri vyuctovani kratkodobé akce budou néklady ucitele narokovany podanim cestovniho piikazu.
Cestovni prikaz bude vyplnén dle smérnice ,, O cestovnich ndhradéach®.

Po skonceni akce odevzda VA Gcetni vSechny doklady k vyuctovani akce. Akce bude vylctovanadle
smeérnice ,,O Ucetnictvi.

Prednostné budou povolovéany akce, kde nebudou uplatiovany vedlejSi naklady pedagogickym

pracovnikem.
Chlumec nad Cidlinou Mgr. Jana Bernartova
17.5.2007 feditelka Skoly
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Priloha 6.5.

POVOLENI KRATKODOBE SKOLNi AKCE
Typ akce: Skolni vylet 1 den exkurze
Tiida Predpokladany pocet déti: v %:

Pocet vyucovecich dni:

Vedouci akce: Doprovod: Doprava:
Odjezd (den, ¢as, misto): Ptijezd (den, ¢as, misto):
Misto akce: Telefon:

Predpokladany naklad na 1 Zéka:

Dalsi informace:

Prilohy: & seznam zUg¢astnénych Zaka b/ cestovni prikazy
Datum podani Zédosti: PodpisVA ...
Vyjéadieni RS: povoluiji NEPOVOIUT e,
datum apodpis
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STRUCNE HODNOCENI AKCE

datum a podpis VA
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Pfiloha €. 6.6. Dne:

Prohlaseni

Jméno apiijmeni Zaka: ..............coiiiiii i TR
Skolni roK: ....cevvveveeeeeinnnn.

Souhlasim, aby mij syn (moje dcera) byl (a) v prubéhu tohoto Skolniho roku Uvolnovan
(@) vdobé poledni prestavky ze Skoly. Po dobu této prestavky prebiram za své dité
odpoveédnost.

podpis rodica
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Priloha ¢. 6.7.
Pokyn reditelky zakladni skoly
v Chlumci n. C.
0 uplaté za vzdélavani a duzby

ve skolni druziné a skolnim klubu
podle § 123 zakona ¢. 561/2004 Sb.

Clanek 1
1) Nazakladé zakona ¢. 561/2004 Sh. se stanovi povinnost zakonnému zastupci ditéte hradit Gplatu
zaprovoz Skolni druziny a Skolniho klubu.

2) Mésiéni vye Uplaty je stanovenapodle § 123 odst. 4 na50,- K¢ na 1 dité. Uplata je jednotna pro
v3echny déti zgpsané do 3kolni druziny a Skolniho klubu.

3) Uplatase neplati zamgsic ¢ervenec a srpen.

4) Uplata se neplati za pobyt ditdte ve 3kolni druziné a ve kolnim klubu v dob¢ dopoledniho
vyuc¢ovani pri palenych hodinach.
Clanek 2

obdobi leden, Unor, biezen, duben, kvéten, éerven.
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2) Pri prihl&Seni ditéte do Skolni druziny a skolniho klubu v prabéhu Skolniho roku se Uplata hradi
poprvé zamesic, ve kterém dité nastupuje do druziny nebo klubu.

3) Uplatase hradi bezhotovostni platbou na (et zakladni koly nebo v hotovosti do pokladny ZS.

4) Pokud plétce neuhradi prispévek podle tohoto pokynu véas a ve spravné vyS bude mu vymeéiena
pokuta 40,- K¢&. Pri opakovaném neuhrazeni poplatku miaze byt dité ze Skolni druziny a Skolniho
klubu vylouceno.

Clanek 3

1) Penize se nevraci v pripadé, Ze dit¢ nenavstévuje Skolni druzinu nebo Skolni klub, a je f&dn¢
piihléSeno.

2) Pokud se dit¢ ze Skolni druZiny nebo skolniho klubu odhlési béhem Skolniho roku, jiZ provedena
Uplata se nebude vracet.

Clanek 4

Tento pokyn nabyva G¢innosti dnem 1. ledna 2005.

Mgr. Jana Bernartova, feditelka Skoly
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Priloha ¢. 6.8.

ProhlaSeni zdkonného zastupce — dlouhodobéa akce

ProhléSeni zakonného zastupce ditéte

Prohladuji, Zedité...........oooviiiii i , NAFOZENE ...cvviveiiieiieeenn, :

DY M. . ——— , ngjevi zndmky akutniho
onemocnéni (napiiklad hore¢ky nebo priajmu) ave 14 dnech pied odjezdem neprislo do styku s fyzickou
osobou nemocnou infekénim onemocnénim nebo podezielou z ndkazy, ani mu neni nafizeno karanténni
opatreni.

Jsem si védom(@) pravnich nésledki, které by mne postihly, kdyby toto mé prohléSeni nebylo pravdivé.

VCHhIUMCI N Cl e i
podpis zakonného zastupce

UPOZOMMUji U SVEN0 Tt NA: ...ttt sttt sttt s s e en e e nreeneerene e s
W40 |- Yo (a1 o]0 o] =101V
F L= o L= OO ST RPPPURRPT
B 1=V = S0 1S (TSR RSRS
Léky : (Kazdy Ié&k musi byt oznacen jménem ditéte a davkovanim.)

V pripadé zvladtnich okolnosti, zefména onemocnéni mého ditéte, zajistim na vlastni ndklady v co nejkratSi mozné
dobg jeho individudini odvoz domd.

Souhlasim, aby se dité koupalo. Dité je (nehodici se Skrtnéte) plavec - neplavec.
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podpis zakonného zastupce
Priloha ¢. 6.9.
Posudek o zdravotni zphsobilosti ditéte - dlouhodobéa akce
Jméno a piijmeni POSUZOVANENO TIELE..........cvieeeieeiere ettt et

datum NArOZENT ...

Cast A)

Posuzované dit¢ k U¢asti na skole v piirodeé, zotavovaci akci, lyZarsky vycvik

a) jezdravotné zpusobilé

b) neni zdravotné zpasobilé

c) jezdravotné zpasobilé za podminky (SOMEZENIM) .......cucvirr e ein e e

Posudek je platny 12 mésict od data jeho vydani, pokud v souvislosti s nemoci v prabéhu této doby
nedoslo ke zmeng zdravotni zpuisobilosti.

Cast B)

Potvrzeni o tom, Ze dité

a) sepodrobilo stanovenym pravidelnym otkovanim  ANO - NE

b) jeproti ndkaze imUNNT (EYP/AFUN)........ooe e e e ettt re e e
c¢) matrvalou kontraindikaci proti ockovani (typ/druh) ... s e
(o) ISR L= o L0t = = TSSO
€) dlouhodobe uzivaléky (typ/druh, dAVKE)...........ccoieiiirieieeceeeeeee et st

datum vydani posudku podpis |ékare
razitko zdrav. zatizeni
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